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DECRETO EXECUTIVO N?4.192, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2021.

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A
SEREM OBSERVADOS PELOS ORGAOS E
ENTIDADES DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL, COM VISTAS AO
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2021
E ABERTURA DO EXERCICIO DE 2022.

MARCUS JAIR BANDEIRA, Prefeito do municipio de Nova Ramada, no uso de suas
atribui¢des legais conferidas pela Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000,
que estabelece normas de finangas voltadas para responsabilidade fiscal;

CONSIDERANDO as disposi¢oes da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que estatui
normas gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orgamentos e balancos da Unido,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢ao do Tribunal de Contas do Estado n° 1.134/2020,
que dispoe sobre os documentos que deverdo ser entregues para exame das contas anuais e ordindrias;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao do Tribunal de Contas do Estado n°® 1.142/2021 que
estabelece os critérios a os critérios a serem observados na apreciacdo das contas anuais, para fins de
emissao de parecer prévio, € no julgamento das contas dos administradores e demais responsaveis por
bens e valores publicos da Administragdo Direta e Indireta e d4 outras providéncias;

CONSIDERANDO as disposi¢oes da Instru¢do Normativa do Tribunal de Contas do Estado n°
13/2021, que dispde sobre a publicacdo do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria (RREO) e
do Relatério de Gestao Fiscal (RGF), bem como sobre a remessa das informacdes e dos dados dos
orgios e entes da esfera municipal, para os fins do exercicio da fiscalizacio que lhe compete, nos
termos da Lei Federal Complementar n°101, de 4 de maio de 2000;

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento dos requisitos dos procedimentos contabeis e
de transparéncia da informacao estabelecidos pelo Decreto Federal n° 10.540/2020, que dispde sobre o
padrido minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugdo Or¢amentaria, Administragio
Financeira e Controle; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos e estabelecer um cronograma
de atividades e agdes necessarias para o encerramento do exercicio financeiro de 2021 e abertura do
exercicio financeiro de 2022, com vistas ao atendimento da legislagdo vigente,

DECRETO

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Os procedimentos de que trata este Decreto atendem as normas de Direito Financeiro
previstas na legislacdo vigente e objetivam o cumprimento dos prazos legais estabelecidos para a
elaboracdo e divulgacdo de demonstrativos contdbeis dos Poderes Executivo e Legislativo, e
demonstrativos consolidados, e propiciam a disponibilizacao de informagdes necessarias a prestagao de
contas anual do exercicio financeiro de 2021.
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Art. 2° O cronograma de atividades e as datas a serem observadas na execu¢do orcamentaria,
financeira e patrimonial estao definidos no Anexo I deste Decreto.

§ 1° Para fins de cumprimento dos prazos e das normas estabelecidas neste Decreto, podera
haver, quando necessério, mediante prévia comunicagdo, o bloqueio ou liberacdo de funcionalidades
dos Sistemas Informatizados envolvidos.

§ 2° A ndo observancia dos prazos dispostos no Anexo I a que se refere o caput poderd implicar
na responsabilidade dos servidores encarregados das informagdes, ensejando apuragdo de
responsabilidade de ordem funcional nos termos da legislacdo vigente.

Art. 3° A partir da publicacdo deste Decreto e até a publicagao do Balango Geral do Municipio e
sua remessa ao Tribunal de Contas do Estado, sdo consideradas urgentes e prioritarias as atividades
vinculadas a contabilidade, auditoria, apuracdo org¢amentaria e inventdrio em todos os 0rgdos e
entidades da Administracdo Publica Municipal.

CAPITULO IT
DO ENCERRAMENTO DO EXERCIiCIO
Secao I
Do Fechamento Orcamentario e Financeiro

Art. 4° Para fins de encerramento do exercicio de 2021, fica estabelecido no Anexo I deste
Decreto o ultimo dia para processamento de despesas de todos os 6rgados e entidades da Administragao
Municipal, para todas as fontes de recursos.

§ 1° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo as seguintes despesas, que poderdo ser
empenhadas até o ultimo dia util do exercicio:

I — relativas a folha de pagamento e respectivas obrigagdes patronais;

IT — classificaveis na funcdo 28 — Encargos Especiais;

IIT — necessarias a aplicagao minima de recursos constitucionalmente vinculados a Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino e as A¢des e Servigos Publicos de Saude;

IV — custeadas com recursos recebidos oriundos de Transferéncias Voluntarias da Unido e do
Estado bem como as suportadas com recursos provenientes de Operagdes de Crédito, com receita
efetivamente arrecadada;

V — decorrentes de sentengas judiciais e respectivas custas, cujo pagamento tenha que ser
efetuado até o final do exercicio, na forma do art. 100 da Constituicdo da Republica;

VI — as descritas no inciso IV, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, desde
que expressamente autorizadas pelo Prefeito Municipal;

VII — as decorrentes de juros, encargos e amortizagdo da divida;

VIII — aquelas que, em carater excepcional, forem expressamente autorizadas pelo Secretdrio
Municipal de Administra¢ao, observado o disposto no inciso II do art. 50 da Lei Complementar federal
n° 101, de 2000.

§ 2° A necessidade de adiantamento de numerdrio em regime “excepcional” apos a data
estabelecida no Anexo I, obrigatoriamente devera ser requisitada pelo Gabinete em nome do Prefeito
Municipal para todos os 6rgdos da Municipalidade, exceto para a Secretaria Municipal de Saude e
Assisténcia Social, o qual sera em nome do responsavel pelo referido 6rgao.

Art. 5° O saldo dos recursos financeiros decorrentes de repasses ao Poder Legislativo devera ser
devolvido ao Poder Executivo até a data estabelecida no Anexo I deste Decreto.

Paragrafo unico. Transcorrida a data prevista no caput deste artigo, sem que tenha havido a
devolucao dos saldos, a Contabilidade efetuaré o registro da inscri¢ao do repasse diferido.
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Secao 11
Dos Restos a Pagar

Art. 6° Serdo inscritas em Restos a Pagar as despesas legalmente empenhadas e liquidadas e as
despesas ndo-liquidadas, até o limite do saldo de disponibilidade financeira.

§ 1° Em conformidade com o disposto no art. 50, inciso II, da Lei Complementar n° 101/2000, e
para efeitos de inscricdo em restos a pagar processados, serdo consideradas liquidadas, ainda que
pendentes de apresentacdo dos documentos fiscais, as despesas de competéncia do exercicio financeiro
de 2021 relacionadas a:

I - telefonia, acesso a internet, energia elétrica e outros servigos utilizados pela Municipalidade;

IT - contratos de natureza continuada, cujo objeto ou parcela deste seja cumprido e atestado pela
Administragdo Municipal até o ultimo dia util do exercicio, em observancia ao regramento da vigéncia
dos contratos administrativos previsto no art. 57, da Lei Federal n® 8.666/93, tais como os servigos
continuos, consultorias, obras e instalacdes, locacdo de equipamentos e utilizacdo de programas de
informatica.

§ 2° Eventual diferenca entre os valores efetivamente devidos e os que forem liquidados com
base no paragrafo anterior serdo objeto de ajuste no exercicio de 2022, complementando-se ou
cancelando-se os empenhos, conforme o caso.

Art. 7° Para fins de inscricdo dos Restos a Pagar do exercicio de 2021, o montante das
disponibilidades financeiras corresponderd, para cada fonte de recursos, ao somatdrio do saldo das
contas do Ativo Circulante — Subgrupo Disponivel, deduzido do total do saldo das contas do Passivo
Circulante, relativas a obrigagdes financeiras a pagar de exercicios anteriores, bem como o saldo dos
restos a pagar nao processados, apurados no ultimo dia 1til do exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. No calculo das disponibilidades financeiras:

I — serdo adicionados os valores registrados no Ativo Circulante, no grupo de contas relativas as
transferéncias voluntarias da Unido ou do Estado, observadas as prescri¢cdes da Instru¢do Normativa n°
04/2021, do Tribunal de Contas do Estado;

IT — serdo adicionados os valores relativos as parcelas de Operagdes de Crédito ja contratadas e
pendentes de liberacdo pela instituicdo financeira, necessarios para assegurar o pagamento de despesas
ja compromissadas a conta desses recursos;

IIT — no caso do Poder Executivo, sera adicionado o repasse diferido de que trata o paragrafo
unico do art. 5°, deste Decreto;

IV — serdao deduzidos, caso existentes, os valores relativos as Antecipacdes de Receita
Orcamentaria (ARO), retencdes e consignacdes a pagar, depodsitos de terceiros e outros valores
restituiveis.

Art. 8° As despesas ndo-liquidadas e ndo-inscritas em Restos a Pagar por falta de disponibilidade
de caixa terdo seus empenhos cancelados, devendo os respectivos valores serem evidenciados no
Relatorio de Gestdo Fiscal, conforme o disposto no art. 55, III, “b”, item “4”, da Lei Complementar n°
101/2000.

Art. 9° E vedada a inscricio em Restos a Pagar Nao-Processados de despesas empenhadas para
atendimento de:

I - adiantamentos em geral;

II - diarias de viagem:;

III - transferéncia de recursos sob a forma de subvengdes, contribui¢des ou auxilios;

IV - despesas de pessoal e respectivos encargos sociais;
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V - auxilios e outros beneficios de natureza previdenciaria ou assistencial;

VI - sentengas judiciais;

VII - indenizagdes e restituicdes de qualquer natureza;

VIII — contribui¢des ao PASEP.

Art. 10. Compete a Secretaria Municipal de Administragdo, com autorizacdo do Prefeito
Municipal, observadas as disposi¢des desta Secdo, decidir e indicar por escrito ao Setor de
Contabilidade, no prazo estabelecido no Anexo I deste Decreto, as inscricdes em restos a pagar
processados e ndo processados, bem como os casos de prescricdo, anulacdo ou cancelamento de
empenhos.

Secao 111
Das Contas Bancarias

Art. 11. Até final do exercicio financeiro, o responsavel pela Tesouraria, juntamente com o
Secretario Municipal da Fazenda, devera levantar, nas instituicdes financeiras que operam com o
Municipio, todas as contas bancarias ativas e inativas vinculadas a todos os Cadastros Nacionais de
Pessoas Juridicas (CNPJs) vinculados ao Municipio, para fins de verificagdo e conciliagdo dos registros
contabeis e para que se proceda a solicitagdo de encerramento das contas bancarias em desuso.

§ 1° A partir do levantamento de que trata o caput deste artigo, todos os recursos existentes nas
contas bancarias deverdo estar devidamente contabilizados, inclusive os recursos de terceiros que,
transitoriamente, estejam em poder do Municipio.

§2° Os recursos ingressados nas contas bancarias, cuja origem for desconhecida poderao,
excepcionalmente, ser registrados como ingresso de natureza extraorcamentdria na conta contébil
2.1.8.9.1.53.00.00.00 — Receitas a Classificar, até sua devida regularizacao.

Art. 12. Para fins de observancia do regime de competéncia, os rendimentos de aplicacdes
financeiras do exercicio financeiro de 2021, bem como os recursos oriundos de transferéncias
constitucionais, legais ou voluntarias, cujo valor somente possa ser conhecido apds o tltimo dia util do
exercicio, poderao, excepcionalmente, ser registrados como receita orcamentaria daquele exercicio, até
a data estabelecida na Anexo L.

Art. 13. Compete ao responsavel pela Tesouraria realizar a conferéncia de todas as contas
bancarias vinculadas ao Municipio para o levantamento de valores porventura ainda ndo registrados,
para a conciliagdo dos saldos bancarios e contabeis do encerramento do exercicio.

Secao IV
Do Inventario de Bens

Art. 14. Para fins de fechamento do Balanco Anual, as comissdes devidamente designadas para
proceder ao inventario dos bens permanentes existentes sob guarda ou responsabilidade do Municipio,
como também dos bens de consumo e permanentes existentes no Almoxarifado, deverdo entregar Ata
ou Relatdrio ao Prefeito Municipal até o dia 30 de dezembro de 2021.

§ 1° Se na conclusdo do inventario forem constatadas inconsisténcias ou irregularidades, estas
deverdo ser elencadas na Ata/Relatério de Encerramento do Inventario, com sugestdes de providéncias
ao Prefeito Municipal, responsavel pelo encaminhamento destas.

§ 2° A ndo realizacdo do inventdrio a que se refere o caput no prazo que for estabelecido
sujeitara os responsaveis as disposi¢oes do art. 2°, § 2°, deste Decreto.

CAPITULO III
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DAS DEMAIS DISPOSICOES
Secao I
Da Apuracao das Disponibilidades por Fontes de Recursos

Art. 15. Para fins de apurag@o do superavit financeiro, ou insuficiéncia financeira, o saldo das
disponibilidades devera ser desdobrado por fonte de recurso, confrontadas com as respectivas
obrigagdes, também por fonte de recurso.

Art. 16. As disponibilidades por fontes de recursos decorrentes de cancelamentos de Restos a
Pagar e de outros passivos financeiros durante o exercicio 2021, serdo considerados superavit financeiro
do exercicio anterior, para fins do § 2° do Artigo 43 da Lei n°® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Paragrafo unico. Nos casos de revisdo do superavit previstos caput deste artigo, cabera ao 6rgao
interessado instruir processo indicando as justificativas e o embasamento legal que amparam a revisao
do superavit do exercicio, encaminhando-o a Secretaria Municipal de Administragdo para andlise da
viabilidade da abertura de crédito adicional.

Secao 11
Das Despesas de Exercicios Anteriores

Art. 17. Ap6s o término do exercicio de 2021, poderdo ser reconhecidas e pagas por dotagdes
para Despesas de Exercicios Anteriores, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronologica, as
seguintes despesas:

I —ndo processadas em época propria, para as quais o orcamento respectivo consignava crédito
proprio, com saldo suficiente para atendé-las;

IT — de Restos a Pagar com prescrigdo interrompida;

IIT — relativas a compromissos reconhecidos apos o encerramento do exercicio correspondente; e

IV — relativas a complementagdo dos empenhos que forem liquidados com base no art. 6° deste
Decreto.

§ 1° No caso dos incisos I, II e III do caput, os empenhos e os pagamentos a conta de Despesas
de Exercicios Anteriores somente podem ser realizados quando houver processo protocolizado a
autuado no 6rgdo ou na entidade, contendo os seguintes elementos:

I — reconhecimento expresso da divida pela autoridade competente;

I — manifestagdo fundamentada da Assessoria Juridica quanto a possibilidade e legalidade da
realizagdo do pagamento reclamado, além da analise quanto a ocorréncia ou ndo de prescri¢ao em favor
da administragdo municipal, nos termos do Decreto Federal n® 20.910, de 6 de janeiro de 1932, e do
Decreto-Lei Federal n® 4.597, de 19 de agosto de 1942; e

IIT — autorizagdo expressa do ordenador da despesa para que se efetue o empenho e o pagamento
da divida a conta de Despesas de Exercicios Anteriores.

§ 2° O processo de que trata o § 1° deste artigo devera ficar arquivado no 6rgdo ou na entidade, a
disposi¢ao dos orgdos de controle interno e externo.

§ 3° Na realizagdo de empenhos para pagamentos de Despesas de Exercicios Anteriores, devem
ser observados, além das disponibilidades orcamentarias, os limites financeiros impostos por decreto de
programacao financeira e o cronograma de execugdo mensal de desembolso vigente.

CAPITULO IV
DA ABERTURA DO EXERCICIO 2022

Avenida Gustavo Konig, n° 95 — Centro — Cep: 98758-000
Fone: (55) 3338-1018 Secretaria de Administracao (55) 3338-1022 Gabinete do Prefeito
Site: www.novaramada.rs.gov.br / e-mail: administra@novaramada.rs.gov.br



Municipio de Nova Ramada
Estado do Rio Grande do Sul
CNPJ: 01.611.828/0001-49

*%1@‘

Art. 18. Visando a Abertura do Exercicio de 2022, fica estabelecida, de acordo com o Anexo I, a
data limite para o Setor Contéabil disponibilizar o Or¢amento no sistema informatizado para fins de
registro dos atos e fatos relacionados a execucdo orgamentaria da receita e despesa do exercicio 2022.

§1° Serdo empenhados, a partir da data de aprovagdo do orgamento e liberacdo do sistema
informatizado, com a data de 03/01/2022, as despesas de carater continuado, que ndo terdo seus servicos
interrompidos com o encerramento do exercicio 2021 e que continuardo em utilizacdo em 2022.

§ 2° Para o empenho em 03/01/2022, os 6rgaos interessados deverdo encaminhar Memorando
Interno aos Setores de Compras e Licitagdes, até a data estabelecida no Anexo 1.

§ 3° A Secretaria Municipal de Administragdo, através dos Setores de Compras e Licitagdes,
ficard responsavel por verificar, junto aos demais Orgdos, os casos de despesas que ndo precisam
obrigatoriamente ser empenhadas em 03/01/2022, visando a racionalizagao dos processos desta data
para melhor andamento da abertura do exercicio, objetivando o envio das informagdes ao Tribunal de
Contas do Estado — TCE/RS, através do Licitacon, dentro dos prazos legais.

Art. 19. A necessidade de adiantamento de numerdrio em regime excepcional, no inicio do
Exercicio de 2022, devera ser requisitada no 1° dia 1til, pelo Gabinete do Prefeito, em nome do
responsavel pelo 6rgdo, para as despesas de todos os 6rgaos da municipalidade, exceto para a Secretaria
Municipal da Saude e Assisténcia Social que devera ter adiantamento especifico em nome do
responsavel pelo o6rgdo, com valores estimados de despesas para os proximos 15 (quinze) dias, ou até
que sejam processados os empenhos e demais procedimentos de abertura do exercicio de 2022.

§ 1° Quando estiver liberada a emissdo de empenhos do Exercicio 2022 deverdo ser
encaminhadas Requisi¢des de Adiantamento de Numerario em nome dos respectivos responsaveis que
necessitem de sua utilizagdo, em todos os 6rgaos.

§ 2° Tao logo os servidores receberem os novos Adiantamentos, deverd ser encaminhada a
Prestacdo de Contas do Adiantamento encaminhado pelo Gabinete do Prefeito e Secretaria Municipal de
Satde e Assisténcia Social, para o recebimento do valor efetivamente gasto.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A inscricao de Restos a Pagar em desacordo com as disposi¢des deste Decreto, quando
comprovada a ma fé, pode ensejar a instauragdo de Processo Administrativo Disciplinar (PAD) contra
quem lhe der causa.

Art. 21 Fica delegada a Secretaria Municipal de Administragdo, competéncia para edi¢ao de
normas complementares que julgar necessarias ao fiel cumprimento deste Decreto.

Art. 22. Dtividas decorrentes deste Decreto, poderdo ser sanadas junto a Secretaria Municipal de
Administracdo e Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

NOVA RAMADA/RS, 13 de dezembro de 2021.

Marcus Jair Bandeira
Prefeito
Registre-se e Publique-se.

Adrieli Raquel da Silva Rider
Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO1
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Item

Atividade

Data

01

Data a partir da qual os Memorandos Internos para aquisicdo de
materiais e servigos somente serdo encaminhados aos Setores de
Compras e Licitagdes, se, de necessidade imediata e classificados
como de urgéncia ou emergéncia, € que possam ser processadas
integralmente no exercicio de 2021, os quais deverdo ter sido
previamente submetidos a aprecia¢do e despacho do responsavel pela
Secretaria Municipal de Administragao.

13/12/2021

02

Data a partir da qual deverd ser encaminhada Requisi¢do de
Adiantamento de Numerario, em regime excepcional, através do
Gabinete do Prefeito, em nome do responséavel pelo 6rgdo, para atender
a todos os Orgdos da Municipalidade, exceto para a Secretaria
Municipal de Satde e Assisténcia Social, que devera emitir a
requisicdo em nome do responsavel pelo o6rgdo, somente para as
despesas com saude.

13/12/2021

03

Data limite para Prestagdo de Contas de Adiantamento de Numerario
pelos diversos responsaveis.

14/12/2021

04

Data limite para encaminhamento, ao Setor de Compras e Licitagdes,
dos Memorandos Internos para aquisicdo de materiais € servigos a
serem empenhados no dia 03/01/2022.

21/12/2021

05

Data para emissdao dos subempenhos das despesas fixas mensais
referentes ao més de dezembro de 2021.

16/12/2021

06

Data para entrega, ao Setor de Empenhos, da documentacao fiscal
comprobatodria das despesas fixas mensais.

17/12/2021

07

Ultimo dia de atendimento ao publico no exercicio de 2021 nos Setores
de Tributacao e Tesouraria.

20/12/2021

08

Data limite para encaminhamento dos Memorandos Internos
autorizativos das despesas varidveis do més (combustiveis, jornais,
etc.), acompanhados dos documentos fiscais, com excecdo da
Secretaria Municipal de Saude e Assisténcia Social. (Em casos
excepcionais poderdo ser comprovadas as despesas através de copia
digitalizada do documento fiscal, ainda pendentes de recebimento, e/ou
declaragao do fiscal do contrato sobre a execugdo do servico).

29/12/2021
Até as 09:00horas

09

Data limite para que o Poder Legislativo devolva ao Poder Executivo
os valores correspondentes as sobras de repasses ndo utilizados ou nao
comprometidos.

29/12/2021

10

Data limite para a Prestacio de Contas dos Adiantamentos de
Numerario em nome do responsavel pelo Gabinete do Prefeito, e, caso
necessario, Secretaria Municipal de Satde e Assisténcia Social,

30/12/2021
Até as 09:00horas
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solicitados em regime excepcional previsto no item 02.

11

Data limite para encaminhamento ao Setor de Empenhos dos
Memorandos Internos autorizativos das despesas variaveis do més
(combustiveis, hospital, CISA, etc.), da Secretaria Municipal de Saude
e Assisténcia Social, acompanhados dos documentos fiscais. (Em casos
excepcionais poderdo ser comprovadas as despesas através de copia
digitalizada do documento fiscal, ainda pendentes de recebimento, e/ou
declaracao do fiscal do contrato sobre a execugdo do servigo).

30/12/2021
Até as 09:00horas

12

Data limite para a Inscri¢do dos Créditos Tributarios e Nao Tributarios
em Divida Ativa, e sua contabilizagdo através da integragdo dos
sistemas AR e CP.

29/12/2021

13

Data limite para a Secretaria Municipal de Administracdo enviar ao
Setor de Contabilidade as informagdes necessarias para os registros de
inscricdes em Restos a Pagar Processados e Nao Processados, bem
como os casos de prescri¢ao, anulagdo ou cancelamento de empenhos,
devidamente autorizados pelo Prefeito Municipal.

30/12/2021

14

Data limite para os langcamentos contdbeis de liquidacdo de despesas
referente a 2021, ou anteriores.

30/12/2021

15

Data limite para os langcamentos contdbeis de liquidacdo de despesas
em processo de liquidagdo, e que excepcionalmente ndo puderam ser
liquidadas até a data estabelecida no item 14.

03/01/2022

16

Data para registros dos débitos e créditos bancarios do dia 31/12/2021,
bem como aquelas cujo valor somente possa ser conhecido apds o
ultimo dia util do exercicio.

03/01/2022

17

Fechamento do Caixa e emissdo dos Relatorios de Caixa, Bancos,

Receitas e Despesas pelo Setor de Tesouraria relativos ao dia
31/12/2021.

03/01/2022

18

Data limite para a elaboracdo da Programagdo Financeira e
Cronograma de Execu¢do Mensal de Desembolso para o exercicio de
2022.

03/01/2022

19

Data a partir da qual poderd ser encaminhada Requisicdo de
Adiantamento de Numerario, em regime excepcional, através do
Gabinete do Prefeito, para atender a todos os Orgdos da
Municipalidade, exceto para a Secretaria Municipal de Saltde e
Assisténcia Social, que devera ser em nome do Secretario Municipal de
Saude e Assisténcia Social

03/01/2022

20

Data para a atualizagdo dos créditos tributarios e ndo tributarios,
encerramento mensal e anual no sistema informatizado AR, com a
devida contabilizacdo através da integragdo dos sistemas AR e CP,
com emissdo dos relatorios para conferéncia e ajustes.

03/01/2022
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21

Data limite para o Setor de Tributagdo encaminhar ao Setor de
Contabilidade as informagoes referentes:

a) Valores inscritos em Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria do
exercicio de 2021;

b) Posicao do Estoque da Divida Ativa no final do exercicio de 2021;

c) Relacdo com o total das baixas da Divida Ativa ocorridas no
exercicio de 2021, separando: baixas pelo recebimento; baixas
pelos abatimentos ou anistias previstas legalmente; baixas pelo
cancelamento administrativo ou judicial da inscri¢ao; baixas por
prescricao; e outras baixas eventualmente lancadas;

d) Estimativa de valores da Divida Ativa com previsao de
recebimento até 31/12/2022, para fins de transferéncia de valores
do Longo para o Curto Prazo.

04/01/2022

22

Data limite para a Tesouraria informar as Conciliagdes Bancarias
referentes ao més de dezembro de 2021 ao Setor de Contabilidade.

04/01/2022
Até as 12:00 horas

23

Data limite para a Tesouraria encerrar nas Instituicdes Financeiras
todas as contas bancarias sem movimentagdo ¢ sem saldo financeiro,
desnecessarias e nao utilizadas.

05/01/2022

24

Data limite para a Tesouraria informar, por escrito, ao Setor de
Contabilidade, a relagdo das contas bancarias encerradas nas
Institui¢des Financeiras que ainda constam como ativas no Sistema
Informatizado, para fins de desativagdo para o exercicio de 2022.

04/01/2022

25

Data limite para a disponibilizagdo do Orgamento 2021 no sistema
informatizado para fins de registro dos atos e fatos relacionados a
execucao orgamentdria da receita e despesa.

06/01/2022

26

Data limite para apuracgao do resultado do exercicio financeiro de 2021,
a partir da qual o sistema informatizado estard bloqueado para qualquer
registro contabil relativo ao exercicio encerrado.

19/01/2022

27

Data limite para a publicacdo do Relatoério de Gestdo Fiscal — RGF e
Relatorio Resumido de Execucdo Or¢amentaria — RREO referente ao
exercicio de 2021.

25/01/2022

28

Data limite para o Setor de Contabilidade emitir as demonstragdes
contabeis dos Poderes Executivo e Legislativo e as Demonstragdes
Contabeis Consolidadas do exercicio financeiro de 2021,
compreendendo os balangos or¢camentario, financeiro e patrimonial, a
demonstragdo das variagdes patrimoniais, a demonstragdao dos fluxos
de caixa e as respectivas notas explicativas, e enviar, através do
Processo Eletronico, ao Tribunal de Contas do Estado — TCE/RS, o
Relatorio de Validagdo e Encaminhamento (RVE), extraido do

27/01/2022
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Programa Autenticador de Dados (PAD) do Sistema de Informagdes
Para Auditoria e Prestacdo de Contas (SIAPC), contendo os referidos
demonstrativos contabeis ¢ demais informagdes relativas ao
encerramento do exercicio financeiro de 2021, e o Relatorio de Dados
e Informagdes - RDI, referente as informagdes da Folha de Pagamento,
gerado mensalmente, de forma eletronica e automadtica, a partir do
SIAPC/PAD (art. 2°, 1, letras “a” e “b” da Resolug¢ao n°® 1.134/2020);

Data limite para o responsavel pelo Setor de Contabilidade e
responsavel pelo Controle interno enviarem o Relatorio de Gestao
Fiscal - RGF, acompanhado obrigatoriamente da Manifestagdo da
Unidade Central de Controle Interno - UCCI sobre o cumprimento da
29 | Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, ambos 28/01/2022
gerados pelo SIAPC/PAD e pelo Sistema Manifestagdo Conclusiva do
Controle Interno - MCI, respectivamente, contendo as informagdes
relativas ao exercicio financeiro de 2021 (art. 2°, II, da Resolugao n°
1.134/2020);

Data limite para que o Setor de Contabilidade envie a Unido, através
do Sistema de Informag¢des Contabeis ¢ Fiscais do Setor Publico
Brasileiro — SICONFI, o Relatério de Gestdo Fiscal — RGF (2°
semestre) e o Relatério Resumido de Execug¢ao Orgamentaria — RREO
30 | (6° bimestre) e a Matriz de Saldos Contabeis — MSC (relativa ao més
de dezembro de 2021).

29/01/2022

Data limite para que o responsavel pelo Controle Interno envie ao
Tribunal de Contas do Estado — TCE/RS, através do Processo
Eletronico, relatdrios e pareceres:

a) sobre as contas do ano anterior (art. 2°, [V, letra “b” da Resolugao n°
1.134/2020);

b) relativo a aplicacdo dos recursos vinculados a manutencdo e ao
desenvolvimento do ensino (art. 2°, IV, letra “i”, da Resolugao n°
31 | 1.134/2020, do TCE/RS); 25/03/2022

c) relativo a elaboragao e execu¢dao do Plano de Saude Plurianual; ao
cumprimento das metas para a saude estabelecidas na lei de diretrizes
orcamentdrias; a aplicagdo dos recursos minimos em agdes € Servicos
publicos de satde, observadas as regras previstas nesta Lei
Complementar; as transferéncias dos recursos aos Fundos de Satde; a
aplicacdo dos recursos vinculados ao SUS; a destinagdo dos recursos
obtidos com a alienagdo de ativos adquiridos com recursos vinculados
a saude( art. 2°, IV, letra “I”, da Resolucao n° 1.134/2020, do TCE/RS).

32 | Data limite para entrega da copia das atas de encerramento dos 25/03/2022
inventarios de bens moveis, de bens de consumo e de valores,
elaboradas por comissdo formalmente designada, evidenciando a
fidedignidade desses bens inventariados com os correspondentes
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registros contdbeis, apontando as eventuais diferencas e as respectivas

€6\

providéncias adotadas (art. 2°, IV, letra “c”, da Resolugdo n°
1.134/2020, do TCE/RS).

33

Data limite para que o responsavel pela Unidade de Pessoal,
encaminhe ao Prefeito Municipal a declaracao referida no art. 2°, IV,
letra “d”, da Resolugdo n° 1.134/2020, do TCE/RS.

25/03/2022

34

Data limite para que o Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle Social do Fundo de Manutengdao ¢ Desenvolvimento da
Educacao Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacao —
FUNDEB, previsto na Lei Federal n. 14.113/2020, encaminhe ao
Prefeito Municipal o relatério e parecer relativo a alocacdo e a
aplicagdo dos recursos vinculados a esse Fundo no exercicio de 2021
(art. 2°, IV, letra “h”, da Resolugdo n° 1.134/2020, do TCE/RS).

25/03/2022

35

Data limite para que o Conselho Municipal de Saude, previsto no
artigo 77, § 3° do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais Transitorias —
ADCT - da Constituicdo Federal, encaminhe ao Prefeito Municipal
analise e parecer conclusivo referente, no minimo, a elaboragdo e
execu¢do do Plano de Saude Plurianual; ao cumprimento das metas
para a saude estabelecidas na lei de diretrizes orcamentdrias; a
aplicacdo dos recursos minimos em agoes e servigos publicos de saude,
observadas as regras previstas na Lei Complementar n° 141, de 13 de
janeiro de 2012; as transferéncias dos recursos aos Fundos de Saude e
a aplicagdo dos recursos vinculados ao SUS (art. 2°, IV, letra “k”, da
Resolucao n°® 1.134/2020, do TCE/RS).

25/03/2022

36

Data limite para que o Setor de Tesoureira e Setor de Contabilidade
encaminhem ao Prefeito Municipal, declaracdo informando sobre a
realizagdo e regularidade das conciliagdes bancarias, contendo dados
nos moldes do Anexo I da Resolugdo n° 1.134/2020 (art. 2°, IV, letra
“e”, da Resolug¢ao n°® 1.134/2020, do TCE/RS).

25/03/2022

37

Data limite para que a Secretaria de Administracdo encaminhe ao
Prefeito Municipal quadro contendo a relagdo das tomadas de contas
especiais instauradas no exercicio, remetidas ao TCE-RS ou ainda na
fase interna, indicando o numero do processo administrativo
respectivo, os fatos a serem apurados, o periodo correspondente e a
quantificagdo do débito, mesmo que por estimativa; ou declaracdo de
inexisténcia de tomadas de contas especiais instauradas no periodo, se
for o caso (art. 2° IV, letra “f’, da Resolu¢ao n° 1.134/2020, do
TCE/RS).

25/03/2022

38

Data limite para que a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura,
Desporto e Turismo encaminhe ao Prefeito Municipal o Plano
Municipal de Educagdo, vigente no exercicio anterior, conforme art. 8°
da Lei Federal n° 13.005, de 25 de junho de 2014 (art. 2°, IV, letra “j”,

25/03/2022
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da Resolucao n°® 1.134/2020, do TCE/RS).

39

Data limite para que a Secretaria Municipal de Saude e Assisténcia
Social encaminhe ao Prefeito Municipal o Plano Municipal de Saude,
vigente no exercicio anterior, conforme art. 96 da Portaria de
Consolidacao MS/GM n° 1, de 28 de setembro de 2017, bem como a
Programagdo Anual de Saude, vigente no exercicio anterior, conforme
art. 97 da Portaria de Consolidacdo MS/GM n° 1, de 2017, e Relatorio
de Gestao, vigente no exercicio anterior, conforme art. 99 da Portaria
de Consolidagdo MS/GM n° 1, de 2017 (art. 2°, IV, letras “m”, “n” e
“0”, da Resolugao n° 1.134/2020, do TCE/RS).

25/03/2022

40

Data limite para que a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente encaminhe ao Prefeito Municipal o Plano Municipal de
Saneamento, vigente no exercicio anterior, conforme art. 9° da Lei
Federal n° 11.445, de 5 de janeiro de 2007, e o Plano Municipal de
Gestao Integrada de Residuos Solidos, vigente no exercicio anterior,
conforme art. 18 da Lei Federal n° 12.305, de 2 de agosto de 2010 (art.
2° 1V, letras “p” e “q”, da Resolucdo n° 1.134/2020, do TCE/RS).

25/03/2022

41

Data limite para que o Prefeito Municipal envie ao Tribunal de Contas
do Estado — TCE/RS, através do Processo Eletronico o relatorio
circunstanciado do Prefeito sobre sua gestdo, indicando o atingimento,
ou nao, das metas estabelecidas na Lei Orgamentaria Anual, na Lei de
Diretrizes Or¢amentarias ¢ no Plano Plurianual, contendo, também,
informagdes fisico-financeiras sobre os recursos aplicados na
Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino - MDE, no Fundo de
Manutenc¢do ¢ Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagao
dos Profissionais da Educagcdao - FUNDEB ¢ em Ag¢des e Servicos
Publicos de Satde — ASPS (art. 2° letra “a” da Resolugdo n°
1.134/2020, do TCE/RS)

29/03/2022
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